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DỰ KIẾN LỊCH CÔNG TÁC CỦA LÃNH ĐẠO UBND XÃ
THÁNG 12

I. Một số nhiệm vụ trọng tâm: 
- Xây dựng Đề án sản xuất vụ Xuân sát với tình hình thực tế để triển khai cho nhân dân, tuyên truyền nhân dân vệ sinh chuồng trại, phun tiêu đọc khử trùng, phòng dịch bệnh cho đàn gia súc, gia cầm, đồng thời tuyên truyền cho nhân dân giữ trữ nguồn thức ăn tinh, khô cho gia súc trong mùa mưa rét. 
- Tập trung công tác Đại hội chi bộ, đại hội thôn xóm nhiệm kỳ 2024-2027.
- Tăng cường công tác quản lý nhà nước trên các lĩnh vực, đảm bảo an ninh chính trị trên địa bàn.
- Đẩy mạnh hoạt động để chào mừng các ngày thành lập các tổ chức và các ngày lễ trong tháng.

	Thứ ngày 
	 Nội dung công việc
	Lãnh đạo tham dự/chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Cơ quan chủ trì 
	
	
Địa điểm

	Thứ 2 ngày 02/12
	
Sáng: Chào cờ đầu tháng; Giao ban đầu tuần


	Đ/c BT Đảng ủy - Chủ tịch UBND
	Cán bộ công chức, bán chuyên trách
	Đảng ủy
	
	Phòng họp gác II của UBND xã

	
	Chiều:  Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 3 ngày 03/12
	Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 4 ngày 04/12
	 Sáng: Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	
	 Chiều: Chỉ đạo ĐH chi bộ
	Các đc trong BTV Đảng ủy
	Đảng ủy và các đc liên quan
	TT Đảng ủy
	
	Thôn 9

	Thứ 5, ngày 05/12
	
Sáng: Tiếp công dân

	Chủ tịch UBND
	Các đồng chí có liên quan
	UBND xã
	
	Phòng tiếp dân 1 cửa.

	
	Chiều: Chỉ đạo đại hội chi bộ
	Các đc trong BTV đảng ủy
	Đảng ủy và các đc liên quan
	Đảng ủy
	
	Thôn 5, thôn 8

	Thứ 6, ngày   06/12
	 Sáng: Đánh giá, xếp loại các tập thể, cá nhân cuối năm
	TT Đảng ủy
	TT Đảng ủy và các đồng chí liên quan
	Đảng ủy
	
	Phòng họp gác II của UBND xã

	
	Chiều: Họp BCH Đảng ủy bầu bổ sung chức danh PBT Đảng ủy.
	TT Đảng ủy
	TT Đảng ủy và các đồng chí liên quan
	Đảng ủy
	
	Phòng họp gác II của UBND xã

	Thứ 7, ngày 07/12 
	
Chỉ đạo Đại hội chi bộ

	Các đc trong BTV đảng ủy
	Đảng ủy và các đc liên quan
	Đảng ủy
	
	Thôn 2, thôn 3, Trường TH, Trường MN

	Chủ nhật, ngày 08/12
	
Chỉ đạo Đại hội chi bộ

	Các đc trong BTV đảng ủy
	Đảng ủy và các đc liên quan
	Đảng ủy
	
	Thôn 1, thôn 4, thôn 7 

	Thứ 2, ngày 09/12
	 Sáng: Giao ban đầu tuần
	Đ/c BT Đảng ủy- Chủ tịch UBND
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Phòng họp gác II của UBND xã

	
	Chiều: Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 3, ngày 10/12
	
Sáng: Tập huấn nuôi hươ

	Các đc trong BTT Đảng ủy, MTTQ
	Hội ND và các ban ngành liên quan
	UBND xã
	
	Hội trường UBND xã

	
	Chiều: Họp triển khai Đề án sản xuất vụ Xuân năm 2025
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	VP UBND và các ban ngành liên quan
	UBND xã
	
	Hội trường UBND xã

	Thứ 4, ngày 11/12
	 Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 5, ngày 12/12
	
 Tiếp công dân

	Chủ tịch UBND
	Các đồng chí có liên quan
	UBND xã
	
	Phòng tiếp dân 1 cửa.

	Thứ 6, ngày 13/12
	 Sáng: Tổng kết Đảng bộ năm 2024
	Các đc trong BTT Đảng ủy
	VP Đảng ủy và các đc liên quan
	Đảng ủy
	
	Hội trường UBND xã

	
	Chiều: Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 7, CN ngày 14-15/12
	Chỉ đạo Hội nghị bầu thôn trưởng nhiệm kỳ 2024-2027
	Các đc trong BTV Đảng ủy- UBND
	Lãnh đạo UBND và các đc liên quan
	UBND xã
	
	8 thôn

	Thứ 2, ngày 16/12
	 Sáng: Giao ban đầu tuần
	Đ/c BT Đảng ủy- Chủ tịch UBND
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Phòng họp gác II của UBND xã

	
	Chiều: Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 3 ngày 17/12
	 Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 4 ngày 18/12
	 Sáng: Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	
	Chiều: Họp triển khai Đề án sản xuất vụ Xuân 2025
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Hội trường UBND xã

	Thứ 5, ngày 19/12
	 Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 6, ngày 20/12
	 Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 7, CN ngày 21-22/12
	Chỉ đạo các thôn
	
	
	
	
	

	Thứ 2, ngày 23/12
	
Sáng: Giao ban đầu tuần


	Đ/c Chủ tịch UBND, Đ/c Phó BT Đảng ủy
	Cán bộ công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Phòng họp gác II của UBND xã

	
	 Chiều: Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch UBND
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 3, ngày 24/12
	  Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch UBND
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 4, ngày 25/12
	  Sáng; Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch UBND
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	
	Chiều: Hội PN tổng kết công tác hội cuối năm
	Các đc trong BTV Đảng ủy
	BTV Hội PN
	UBND xã
	
	Phòng họp gác 2 của UBND xã

	Thứ 5, ngày 26/12
	
Tiếp công dân

	Chủ tịch UBND
	Các đồng chí có liên quan
	UBND xã
	
	Phòng tiếp dân 1 cửa.

	Thứ 6, ngày 27/12
	  Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch UBND
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	Thứ 7-CN, ngày 28-29/12
	Chỉ đạo các thôn
	
	
	
	
	

	Thứ 2 ngày 30/12
	
Sáng: Giao ban đầu tuần


	Đ/c Chủ tịch UBND, Đ/c Phó BT Đảng ủy
	Cán bộ công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Phòng họp gác II của UBND xã

	
	 Chiều: Hội ND tổng kết công tác hội cuối năm
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch UBND
	BTV hội ND
	UBND xã
	
	Phòng họp gác II của UBND xã

	Thứ 3 ngày 31/12
	  Làm việc bình thường
	Đ/c Chủ tịch UBND và Đ/c Phó Chủ tịch UBND
	Cán bộ,công chức, bán chuyên trách
	UBND xã
	
	Trú sở UBND xã

	
	


	   Nơi nhận: 
     - TT Đảng ủy, HĐND xã;
     - Chủ tịch, PCT UBND xã;
    - UBMTTQ, các đoàn thể;
   - Công an xã;
   - Các ban ngành cấp xã;
   - Cổng thông tin điện tử xã;
    - Đơn vị thôn;
   - Lưu VP

	                                 ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ   










